UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
FACULDADE DE MEDICINA
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA

PORTARIA N° 01/2026/DEFISIO

Dispde sobre a realizacio de reunides e deliberacdes virtuais do
Colegiado do Departamento de Fisioterapia da Universidade

Federal do Ceara.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL

DO CEARA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢ao n° 43/CONSUNI, de 17 de novembro de
2023, que dispde sobre a realizacdo de sessdes deliberativas virtuais do Conselho
Universitario e fixa diretrizes para sua implementacao pelos Conselhos de Unidades

Académicas, Departamentos e demais conselhos deliberativos;

CONSIDERANDO a necessidade de prover o Departamento de Fisioterapia de

mecanismos modernos, eficazes e permanentes de deliberagdo administrativa;

CONSIDERANDO a utilizagao institucional do Sistema Eletrénico de Informagoes

(SEI/UFC) como ferramenta oficial de tramitacado processual;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar continuidade, celeridade, transparéncia,
economicidade e ampla participacdo dos membros do Colegiado do Departamento de

Fisioterapia;

RESOLVE:



CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As deliberagdes do Colegiado do Departamento de Fisioterapia poderao ocorrer

de forma presencial, por videoconferéncia ou por Plenario Virtual.
Paragrafo Unico. As deliberagdes virtuais previstas no caput poderdo ser realizadas:

| — Por meio de processos custodiados pelo Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEl;

Il —Por meio de reunides sincronas realizadas por videoconferéncia, utilizando

plataformas institucionais ou oficialmente autorizadas pela UFC.
Art. 2° As deliberagdes virtuais serao propostas:
| — Pelo(a) Chefe do Departamento;
Il — Por solicitagdo de, no minimo, dois ter¢os dos membros do Colegiado.

§ 1° A convocagao para votagao virtual sera encaminhada por correio eletrbnico
institucional com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas pela Secretaria do

Departamento.

§ 2° A convocagao indicara precisamente os processos administrativos integrantes da

pauta e os seus respectivos relatores.

CAPITULO I

DO PLENARIO VIRTUAL REALIZADO PELO SEI

Art. 3° O Departamento mantera uma unidade especifica no Sistema Eletrbnico de
Informacbes destinada a operacionalizagdo, visualizacdo e acompanhamento do

Plenario Virtual.

Art. 4° Anualmente, sera aberto pela Secretaria um processo administrativo especifico
no SEI para custodiar todas as votagoes, certiddes e documentos produzidos no ambito

do Plenario Virtual.



Art. 5° As matérias submetidas ao Plenario Virtual deverao estar devidamente instruidas

com:

| — Despacho de inclusdo em pauta assinado pela Chefia;

Il — Designacéo de relator;

[l — Parecer ou voto fundamentado do relator;

IV — Demais documentos necessarios a integral apreciacao da matéria.
Art. 6° O relator da matéria sera:

| — Preferencialmente o coordenador, responsavel ou presidente da comissao que

instruiu e encaminhou o processo;
Il — Membro do Colegiado expressamente designado pela Chefia do Departamento;

lIl — A prépria Chefia do Departamento, quando se tratar de matéria originada da

administragdo departamental.

Art. 7° O voto do relator sera registrado e assinado eletronicamente no processo SEI
antes da abertura da votagéo e ja devera estar disponibilizado a todos os conselheiros

na unidade do Plenario Virtual por ocasiao de seu inicio.

Art. 8° O prazo regulamentar para manifestacéo e votagdo dos membros do Colegiado
sera de 120 (cento e vinte) horas, contadas a partir do momento da abertura do Plenario
Virtual.

§ 1° Excluem-se do cdbmputo do prazo estabelecido no caput o periodo
compreendido entre a 00h00 do sabado e as 24h00 do domingo, bem como os dias

ndo uteis e feriados.

§ 2° A auséncia de manifestagdo ou voto do conselheiro dentro do prazo de 120

horas sera formalmente considerada e computada como abstencgao.

Art. 9° Os membros do Colegiado que concordarem integralmente com o voto do relator
registrardo sua manifestacdo por meio de assinatura eletrénica no préprio documento

de voto constante nos autos.

Paragrafo unico. A Secretaria do Departamento providenciara previamente as
credenciais de acesso integral ao sistema para os membros de representacio estudantil

ou externos com assento no Colegiado e que nao possuam acesso padrao ao SEI.



CAPITULO Il

DOS VOTOS DIVERGENTES

Art. 10. Havendo discordancia ou divergéncia em relagéo ao parecer apresentado pelo

relator, o conselheiro podera formular voto divergente fundamentado.

§ 1° O voto divergente devera ser elaborado, inserido e assinado eletronicamente
nos autos do mesmo processo eletrénico no prazo maximo de 96 (noventa e seis)
horas a partir da abertura do Plenario Virtual, contendo os fatos e fundamentos

juridicos, técnicos ou académicos que 0 embasam.

§ 2° O conselheiro divergente devera, obrigatoriamente e dentro do mesmo prazo
de 96 horas, comunicar formalmente a insergcdo do documento a Secretaria do

Departamento, sob pena de n&o conhecimento da divergéncia.

§ 3° Recebida a comunicagdo, a Secretaria dara ciéncia imediata, via correio

eletrGnico, a todos os demais membros do Colegiado.

§ 4° E facultado ao conselheiro alterar ou revisar sua manifestagdo enquanto o prazo
de votacao estiver aberto, prevalecendo sempre a ultima manifestacdo regularmente

registrada pelo membro.

CAPITULO IV

DA RETIRADA DE MATERIA DO PLENARIO VIRTUAL

Art. 11. O relator da matéria ou qualquer conselheiro podera solicitar que determinada
pauta seja retirada do Plenario Virtual e levada para discussdo em reunido sincrona

(presencial ou por videoconferéncia).

§ 1° O pedido devera ser fundamentado e registrado no processo eletrbnico,
expondo as razdes que justificam o pedido de debate aprofundado e avisar

formalmente a Secretaria.

§ 2° Os membros do Colegiado terdo o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
contadas do envio da pauta, para registrar em forma de documento no processo a

sua concordancia ou proposicao de levar a matéria a reunido presencial ou sincrona.



§ 3° Para que prevalega o pedido de retirada da matéria da pauta virtual, a
proposi¢ao devera ser aprovada por, no minimo, 1/4 (um quarto) dos membros do
Colegiado.

§ 4° Uma vez aprovada a retirada da matéria do Plenario Virtual, as assinaturas e
votos ja colhidos serdo desconsiderados e a matéria sera incluida na reuniao

subsequente do Colegiado.

CAPITULO V

DA CERTIDAO E DOS RESULTADOS

Art. 12. Encerrado o prazo de votacdo de 120 horas, cabera a Secretaria do
Departamento a contagem dos votos e a imediata elaboragao da Certiddo de Resultado,

que sera lancada e assinada no respectivo processo.

Paragrafo unico. A Certidao de Resultado devera conter obrigatoriamente:
| — A correta identificacdo do processo e o assunto da matéria;
Il — O periodo exato de abertura e encerramento da votagéo;

[l — O quantitativo total de membros aptos a votar, de votos favoraveis, de contrarios

e de abstencgdes;

IV — A sintese das manifestagdes, votos divergentes ou ressalvas, acompanhada do

resultado final da deliberacao.

Art. 13. A Certidao sera juntada ao processo eletronico e, apds a assinatura da Certidao
pela Secretaria e ciéncia da Chefia, o resultado final da deliberacéo sera divulgado aos

membros do Colegiado por correio eletrdnico institucional.

Art. 14. Certificado o resultado, a Secretaria efetuara o encaminhamento do processo
eletrbnico a unidade competente para a execugéo regular da decisdo tomada pelo
Colegiado.



CAPITULO VI

DAS REUNIOES POR VIDEOCONFERENCIA

Art. 15. As reunides por videoconferéncia poderao ser convocadas:
| — Por iniciativa da Chefia do Departamento;
Il — Por solicitacdo aprovada nos termos desta Portaria;
[l — Quando a matéria exigir discussao aprofundada.

Art. 16. As reunides por videoconferéncia serdo gravadas exclusivamente para fins de
registro e subsidio da Secretaria na elaboracdo da respectiva ata e registro

administrativo.

Paragrafo unico. Apos a producao, redagao e regular aprovacdo da ata da referida
reuniao, a gravagao correspondente devera ser integralmente descartada conforme as

normas institucionais de gestdo documental.

Art. 17. As votacgdes realizadas durante reunides por videoconferéncia ocorrerao por
manifestacdo nominal, sistema eletrénico ou outro mecanismo definido pela Presidéncia

da sessao.

CAPiTULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Os casos omissos serao resolvidos pela Chefia do Departamento, observadas
as disposicoes do Estatuto da UFC, do Regimento Geral da UFC, da Resolugdo n°

43/CONSUNI/2023 e demais normas institucionais aplicaveis.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Fortaleza, 26 de junho de 2026.
Prof. Dr. José Carlos Tatmatsu Rocha

Chefe do Departamento de Fisioterapia — UFC



