INSTRUGAO NORMATIVA N2 05/2026 — DFISIO/FAMED/UFC

Dispde sobre os procedimentos e critérios para o uso, agendamento e
reserva dos laboratérios vinculados ao Departamento de Fisioterapia
da Faculdade de Medicina da Universidade Federal do Ceara
(DFISIO/FAMED/UFC).

CAPITULO | — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 12, Esta Instrucao Normativa disciplina o uso, a reserva, o agendamento e o controle de
acesso aos laboratérios do DFISIO/FAMED/UFC.

Art. 22. Os laboratérios constituem bens publicos destinados as seguintes finalidades:

| — ensino;

Il — pesquisa;

Il — extensao;

IV —inovagado;

V — prestagdo de servigos institucionalmente autorizados.

Art. 32. O uso dos laboratérios devera observar:

| — normas de biosseguranca;

Il — regras de convivéncia;

Il — integridade patrimonial;

IV — planejamento institucional.

Art. 42, Para fins desta Instrugdo, considera-se:

| — Cadastro institucional: registro prévio obrigatério, individual e intransferivel que autoriza o
acesso aos laboratorios;

Il — Responsavel técnico: agente autorizado para supervisdo das atividades laboratoriais;

IIl — Usudrio qualificado: discente de pds-graduagdo, preceptor ou colaborador autorizado com
capacitagdo comprovada.

CAPITULO Il — DAS RESPONSABILIDADES INSTITUCIONAIS
Art. 52. Compete a Coordenadoria de Laboratdrios:

| — gerenciar o sistema de agendamento;

Il — manter cadastro atualizado de usuarios;
IIl — supervisionar o uso dos espacos;

IV — consolidar relatdrios de utilizagao;

V — padronizar formuldrios e procedimentos.



Art. 62. Compete aos Coordenadores de Laboratério:

| —autorizar reservas;

Il — supervisionar o uso;

IIl — garantir cumprimento das normas;
IV — comunicar irregularidades.

Art. 72. Compete aos Técnicos:

| — operar o sistema de agendamento;
Il — verificar condicdes do laboratério;
11l — orientar usuarios;

IV — registrar ocorréncias.

CAPITULO IIl - DO CADASTRO E ACESSO

Art. 82. O acesso aos laboratdrios depende de cadastro institucional prévio.

Art. 92. O cadastro devera:

| — ser individual;
Il — ser atualizado periodicamente;
Il — comprovar capacitacdo em biosseguranga.

Art. 102. Usudrios ndo cadastrados ndo poderdo acessar os laboratérios.

CAPITULO IV — DA RESERVA E AGENDAMENTO

Art. 112. A reserva serd realizada exclusivamente por sistema institucional eletrénico.

Art. 122, A solicitagdo devera conter:

| —identifica¢do do solicitante;
Il — finalidade da atividade;

IIl — periodo de uso;

IV —nimero de participantes;
V — laboratdrio solicitado.

Art. 132, A prioridade de uso sera:

| —ensino;
Il — pesquisa;



Il — extensao;
IV — atividades institucionais;
V — parcerias externas.

CAPITULO V - DO USO DOS LABORATORIOS
Art. 142, S3o deveres dos usuarios:

| — cumprir horarios;

Il — respeitar normas de biosseguranca;
Il — preservar equipamentos;

IV — registrar uso e ocorréncias.

Art. 152, Durante o uso dos laboratérios, deverd haver supervisao técnica, que podera ser
exercida por:

| — docente responsavel;

Il — técnico de laboratério;

Il — usuario qualificado autorizado (incluindo discentes de pds-graduacao, preceptores ou
colaboradores capacitados);

IV — supervisdo remota, quando expressamente autorizada pela Coordenadoria.

§19 A exigéncia de presenga fisica de técnico ou docente podera ser flexibilizada conforme o
tipo de atividade e o nivel de risco.

§29 O uso em horarios extraordinarios (noturno, finais de semana e feriados) serd permitido
mediante autorizacdo e designa¢do de responsavel técnico.

Art. 162. E vedado:

| — uso fora da finalidade autorizada;

Il — acesso sem cadastro;

Il — consumo de alimentos, sendo permitido dgua em recipiente fechado;
IV —uso indevido de equipamentos.

CAPITULO VI - DA INTEGRACAO COM EXTENSAO E PARCERIAS
Art. 172. O uso para extensao e parcerias devera:

| — estar formalizado institucionalmente;
Il — respeitar normas da PREX e PRPPG;
[Il — possuir registro administrativo.

CAPITULO VII — DOS REGISTROS E CONTROLE

Art. 182. Deverdo ser mantidos registros de:



| —reservas;

Il — usudrios;

Il — ocorréncias;
IV — manutengdes.

Art. 192, Os dados integrardo relatérios institucionais.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 202. O descumprimento das normas podera resultar em:

| — adverténcia;
Il — suspensao;
11l — encaminhamento administrativo.

Art. 212, Casos omissos serao resolvidos pela Chefia do DFISIO.

Art. 222, Esta Instrucdo entra em vigor apds aprovagao institucional.
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